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Projekt ,Droga do Biznesu” dofinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VI ,Rynek pracy otwarty dla
wszystkich”, Dziatanie 6.2 ,Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

REGULAMIN PROJEKTU

»DROGA DO BIZNESU”

§1

Postanowienia ogélne

1.Niniejszy regulamin okresla zakres wsparcia, procedure rekrutacji, warunki organizacji poszczegolnych
dziatan oraz udzielania wsparcia finansowego w ramach Projektu ,Droga do Biznesu” (projekt nr
POKL.06.02.00-10-101/09), ktéry jest realizowany przez Fundacje Inkubator w todzi na podstawie
umowy Nr UDA-POKL.06.02.00-10-101/09-00 podpisanej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w todzi, w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013, Priorytetu VI ,Rynek pracy otwarty
dla wszystkich”, Dziatania 6.2 ,Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia”.

2.Projekt jest realizowany od 01.02.2010r. do 30.04.2012r.

3.Projekt jest zlokalizowany na obszarze trzech powiatow wojewddztwa tédzkiego: wieruszowskim, taskim
i poddebickim.

4.0gdélny nadzér nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktére nie sg uregulowane
niniejszym Regulaminem, pozostaje w gestii Koordynatora Projektu.

§2
Stownik pojeé

Beneficjent — Realizator projektu - Fundacja Inkubator (FI).

Beneficjent Ostateczny (BO) - Uczestnik projektu — osoba fizyczna, zamierzajgca rozpoczac
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, otrzymujgca wsparcie od Beneficjenta w wyniku realizaciji
projektu.

Beneficjent Pomocy — uczestnik projektu, ktéry rozpoczat prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w
trakcie realizacji projektu i otrzymat w zwigzku z tym pomoc publiczng (bezposredni odbiorca pomocy).
Biuro projektu — biuro realizatora projektu, mieszczace sie w siedzibie Fundaciji Inkubator, w todzi przy
ul. Piotrkowskiej 114.

Dziatalno$¢ gospodarcza — zarobkowa dziatalno$¢ wytwoércza, budowlana, handlowa, ustugowa oraz
poszukiwanie i wydobywanie kopalin ze zl6z, a takze dziatalnos¢ zawodowa, wykonywana w sposéb
zorganizowany i ciagty (Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j).

IP2 - Instytucja Posredniczgca Il stopnia PO KL (Instytucja Wdrazajgca) — w wojewddztwie t6dzkim role te
dla priorytetu VIi VIl PO KL petni Wojewoddzki Urzad Pracy.

Wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej — polega na udzieleniu
beneficjentowi pomocy wsparcia kapitatowego utatwiajgcego sfinansowanie pierwszych wydatkow
umozliwiajgcych funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa.

Kandydat — osoba ubiegajaca sie o udziat w Projekcie/biorgca udziat w procesie rekrutaciji.

Komisja Rekrutacyjna (KR) - zespét powotany przez Fundacje Inkubator odpowiedzialny za
przeprowadzenie rozmoéw kwalifikacyjnych z kandydatami w ramach procesu rekrutac;ji.

Komisja Oceny Wnioskéw (KOW) — zespdt powotany przez Fundacje Inkubator oceniajgcy sktadane
przez BO wnioski o udzielenie wsparcia finansowego.
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Osoba zamieszkata na terenie wojewodztwa tédzkiego (w rozumieniu art. 25 Kodeksu Cywilnego) -
osoba, ktéra przebywa na terenie miejscowosci potozonej na terenie wojewddztwa tédzkiego z zamiarem
statego pobytu.

Projekt — projekt ,Droga do Biznesu” realizowany przez Fundacje Inkubator w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 6.2 ,Wsparcie oraz promocja przedsigebiorczosci i
samozatrudnienia”.

Strona www projektu — strona internetowa pod adresem www.drogadobiznesu.inkubator.org.pl , na
ktoérej zamieszczane bedg wszystkie informacje i dokumenty dotyczgce projektu.

Wsparcie pomostowe — polega na udzieleniu Beneficientowi Pomocy wsparcia w postaci pomocy
finansowej wyptacanej comiesiecznie.

Wydatki kwalifikowane — koszty kwalifikujgce si¢ do finansowania ze $rodkéw, w ramach ktérych
powyzszy projekt jest realizowany.

Zasada de minimis - zgodnie z tg zasada, pomoc nie moze by¢ udzielana podmiotowi, ktéry w biezacym
roku kalendarzowym oraz w dwdéch poprzedzajgcych go latach kalendarzowych otrzymat pomoc de
minimis z réznych zrodet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto tgcznie z pomoca, o ktérg sie ubiega,
przekracza rownowarto$¢ w ziotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu prowadzgcego
dziatalno$¢ w sektorze transportu — rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug
kursu NBP obowigzujgcego w dniu udzielania pomocy.

Zespot Zarzadzajacy Projektem (ZZP) — zespot powotany przez Prezesa Fundacj Inkubator realizujgcy
projekt.

§3

Zakres projektu

1. W ramach Projektu zorganizowane zostang 3 edycje naboru po 30 os6b kazda, dla mieszkancow
obszaru scharakteryzowanego w § 4.

2. W ramach projektu przewidziano nastepujgce formy wsparcia dla BO:

szkolenie dla 90 os6b w wymiarze 72 godz.

— doradztwo indywidualne dla 90 oséb w wymiarze 6 godz. na osobe

— jednorazowe wsparcie finansowe dla co najmniej 78 o0s6b w  wysokosci
maksymalnie do 40.000 zt na osobe

— podstawowe finansowe  wsparcie pomostowe dla 78 os6b w  wysokosci
1100 zi/m-c przez okres 6 m-cy,

— przediuzone finansowe wsparcie pomostowe dla 39 osdb w wysokosci maksymalnie 1100 z#/m-
cy przez kolejne 6 m-cy,
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§4

Uczestnicy Projektu — Beneficjenci Ostateczni

1. W Projekcie mogg uczestniczy¢ osoby fizyczne zamierzajgce rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej (z wylgczeniem osoéb, ktére posiadaly zarejestrowang dziatalno$¢ gosp. w okresie 12
miesiecy przed dniem przystgpienia do projektu), zamieszkujgce (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego,
art. 25) na terenie woj. tddzkiego w powiatach: wieruszowskim, taskim i poddebickim. W projekcie
wezmie udziat 90 BO — 45 kobiet i 45 mezczyzn (3 edycje po 30 os6b), z czego:

-co najmniej 50% (45 osdb)-osoby zamieszkujgce w gminach wiejskich i miejsko-wiejskich oraz
mieszkancy miast do 25 tys. mieszkancéw zamierzajgce podjaé zatrudnienie w obszarach
niezwigzanych z produkcjg roslinng i/lub zwierzeca,

-co najmniej 10% (9 oso6b)-osoby, ktére utracily zatrudnienie z przyczyn niedotyczgcych
pracownikéw, w okresie do 6 miesiecy przed dniem przystgpienia do projektu.

2. Priorytetowo bedg traktowane osoby bezrobotne i nieaktywne zawodowo, ktére mozna
zakwalifikowac¢ do jednej z nastgpujgcych grup:

- osoby zamieszkujgce w gminach wiejskich i miejsko-wiejskich oraz mieszkancy miast do 25 tys.
mieszkancow zamierzajgce podjaé zatrudnienie w obszarach niezwigzanych z produkcjg roslinng
i/lub zwierzeca,

- osoby do 25 roku zycia oraz w wieku 45-64 lata,

-kobiety powracajgce oraz wchodzgce po raz pierwszy na rynek pracy po przerwie zwigzanej z
urodzeniem i wychowaniem dzieci,

-osoby pozostajgce w rejestrze powiatowego urzedu pracy tgcznie przez okres ponad 12 miesiecy
w okresie ostatnich 2 lat liczonych do dnia podpisania Deklaracji Udzialu w Projekcie, z
wytgczeniem okresow odbywania stazu i przygotowania zawodowego dla dorostych,

-osoby, ktore utracity zatrudnienie z przyczyn niedotyczacych pracownikéw, w okresie do 6
miesiecy liczonych do dnia podpisania Deklaracji Udziatu w Projekcie.

3. W Projekcie nie mogg uczestniczy¢ osoby, ktore:

a) posiadaty zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg w okresie 12 miesiecy przed przystgpieniem
do projektu (ij. przed podpisaniem Deklaracji udziatu w projekcie),

b) zaangazowane sg w realizacje projektu po stronie Beneficjenta, partnera lub wykonawcy,

c) nie posiadajg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

d) posiadajg zalegtosci w zaptacie podatkéw lub sktadek ubezpieczenia spotecznego lub toczy sie
przeciwko niej postepowanie sgdowe, administracyjne albo egzekucyjne dotyczgce niesptaconych
zobowigzan.

e) nie spetniajg warunkéw okreslonych rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dn.
6 maja 2008 r. w sprawie udzielenia pomocy publicznej w ramach PO KL (Dz. U. nr 90, poz. 557).
f)  byty uczestnikami Projektu w jednej z jego poprzednich edyciji.

4. Warunki, o ktérych mowa powyzej kandydujgcy do uczestnictwa w projekcie potwierdzajg sktadajgc
Beneficjentowi, nie pdézniej niz z chwilg podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie, odpowiednie
oswiadczenia pod grozbg odpowiedzialnosci karnej.
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§5

Rekrutacja Beneficjentéw Ostatecznych (Uczestnikéw Projektu)

1. Procedura rekrutacji obejmuje nastepujace etapy:

a) Zgtoszenie udziatu w projekcie poprzez ztozenie formularza kwalifikacyjnego,
b) Weryfikacja formularzy (ocena formalno-merytoryczna),

c) Testy psychometryczne (ocena pozaformalna),

d) Rozmowy kwalifikacyjne (ocena pozaformalna),

e) Podjecie decyzji przez Komisje Rekrutacyjng o zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie.

. Termin i miejsce rekrutacji muszg zosta¢ Scisle okreslone przez Realizatora projektu w czasie
i miejscu z doktadnoscig co do dnia i godziny. Informacja na ten temat, a takze tres¢ Regulaminu
projektu (w tym rekrutacji) i Formularza kwalifikacyjnego muszg zostaé umieszczona na Stronie www
projektu oraz udostepnione w Biurze projektu na co najmniej 10 dni roboczych przed planowanym
terminem rozpoczecia rekrutacji.

3. W celu wyboru oséb najbardziej predysponowanych do udziatu w projekcie zastosowane zostang

nastepujgce kryteria:

a) KRYTERIA FORMALNE (spetnia/nie spetnia):

Wymogi formalne — formularz kwalifikacyjny:

- formularz ztozony w oryginale, we wskazanym miejscu i terminie,

- formularz kompletnie wypetniony, ponumerowane wszystkie strony,

- wypetniony w jezyku polskim, komputerowo lub czytelnym pismem; w przypadku wypetniania
formularza przy pomocy komputera opis planowanego przedsiewziecia przedstawionego w punktach
1-5 nie moze przekroczy¢ 3 stron tekstu pisanego czcionkga o rozmiarze nie mniejszym niz 10
(preferowane czcionki Times New Roman lub Arial).

- parafowany na kazdej stronie, podpisany czytelnie przez kandydata (petnym imieniem i nazwiskiem)
wraz z datg we wskazanych miejscach.

Wymogi formalne — kandydat:

- kandydat jest mieszkancem powiatu faskiego, poddebickiego lub wieruszowskiego,

- wnioskodawca nie posiadat zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed
przystgpieniem do projektu (ij. przed podpisaniem Deklaracji udziatu w projekcie),

—kandydat nie jest osobg zaangazowang w realizacje projektu po stronie Beneficjenta, partnera lub
wykonawcy,

—kandydat posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

—kandydat nie posiada zalegto$ci w zaptacie podatkéw lub sktadek ubezpieczenia spotecznego lub nie
toczy sie przeciwko niemu postepowanie sgdowe, administracyjne albo egzekucyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan,

—kandydat nie byt uczestnikiem Projektu w jednej z jego poprzednich edycji.

Kryteria formalne specyficzne — dziatalno$¢ gospodarcza:

- kandydat zamierza zarejestrowac dziatalno$¢ gospodarczg na terenie wojewddztwa tédzkiego w
jednym z trzech powiatow: taskim, poddebickim lub wieruszowskim oraz prowadzi¢ dziatalnosé
gospodarczg przez minimum 12 m-cy na terenie wojewddztwa tédzkiego,

- planowana dziatalnos¢ nie podlega wykluczeniu tzn. spetnia warunki okreslone rozporzgdzeniem
Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. 6 maja 2008 r. w sprawie udzielenia pomocy publicznej w
ramach PO KL (Dz. U. nr 90, poz. 557).
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b) KRYTERIA POZAFORMALNE/MERYTORYCZNE:
Przynaleznos¢ do grupy priorytetowej (ocena na etapie weryfikacji formularza):
Osoby bezrobotne i nieaktywne zawodowo:

— zamieszkujgce w gminach wiejskich i miejsko-wiejskich oraz mieszkancy miast do 25 tys.
mieszkancow zamierzajgce podjg¢ zatrudnienie w obszarach niezwigzanych z produkcjg
roslinng i/lub zwierzecyg (1 pkt),

— osoby, ktére utracity zatrudnienie z przyczyn niedotyczgcych pracownikéw, w okresie do 6
miesiecy liczonych do dnia podpisania Deklaracji Udziatu w Projekcie (1 pkt.),

— osoby do 25 roku zycia oraz w wieku 45-64 lata (1 pkt.),

— kobiety powracajace oraz wchodzace po raz pierwszy na rynek pracy po przerwie zwigzanej z
urodzeniem i wychowaniem dzieci (1 pkt.),

— osoby pozostajgce w rejestrze powiatowego urzedu pracy tgcznie przez okres ponad 12
miesiecy w okresie ostatnich 2 lat liczonych do dnia podpisania Deklaracji Udziatu w Projekcie,
z wytgczeniem okresow odbywania stazu i przygotowania zawodowego dla dorostych, (1 pkt.).

Ocena osoby pod katem planowanej dziatalno$ci (ocena na etapie weryfikacji formularza):

— wyksztalcenie zwigzane z profilem podejmowanej dziatalnosci/prowadzeniem dziatalnosci
potwierdzone dokumentem np. Swiadectwo ukonczenia szkoty, dyplom itp. (w skali od 0 do 3
pkt. — w zaleznos$ci od zwigzku z planowang dziatalnoscia),

— doswiadczenie zawodowe zwigzane z profilem podejmowanej dziatalnosci potwierdzone
dokumentem np. $wiadectwo pracy, umowa itp. (1 pkt. za kazdy rok doswiadczenia — max 3
pkt.),

— dodatkowe kwalifikacje np. certyfikaty, uprawnienia, ukonczone szkolenia zwigzane z profilem
podejmowanej dziatalnosci i potwierdzone dokumentem (za kazdy posiadany 1 pkt. — max 3
pkt.),

— dodatkowe umiejetnosci np. obstugi komputera, przydatne/zwigzane z profilem podejmowanej
dziatalnosci (w skali od 0 do 3 pkt. — w zaleznosci od stopnia przydatnosci w planowanej
dziatalnosci),

Ocena pomystu (ocena na etapie weryfikacji formularza, a takze na etapie rozmowy):

- pomyst na biznes (realnos¢/trwatos¢/innowacyjnosé przedsiewziecia, racjonalnos¢ wydatkow
itp.); ocena na podstawie Czesci Il Formularza ,Opis planowanego przedsiewziecia” — w skali
od 0 do 6 pkt.)

Kryteria psychometryczne (ocena na etapie testow psychometrycznych, a takze na etapie rozmowy):

— predyspozycje psychologiczne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (6 kryteriow

ocenionych na zasadzie spetnia/nie spetnia - od 0 do 6 pkt.),

4. Zgloszenie udzialu w Projekcie nastepuje poprzez ziozenie Formularza kwalifikacyjnego
(zafagcznik nr 1a). Wzo6r Formularza dostepny jest w Biurze projektu oraz na stronie www projektu
(www.drogadobiznesu.inkubator.org.pl). Formularz w wersji papierowej musi zosta¢ ztozony w miejscu
i w terminie okreslonym w ramach procesu rekrutacji. Formularze, ktére wptyng po terminie, zostang
przesytane faksem lub pocztg, w tym réwniez elektroniczng, nie beda rozpatrywane. Formularze bedg
rejestrowane poprzez nadanie numeru identyfikacyjnego. Ztozenie Formularza zostanie potwierdzone
poprzez pisemne poswiadczenie jego ztozenia. Po ztozeniu Formularz nie podlega zmianom. Ztozone
Formularze Kwalifikacyjne nie podlegajg zwrotowi.

Uwaga: Osoba, ktéra byta uczestnikiem projektu np. w ramach | albo Il edycji i nie otrzymata
wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci (negatywna ocena KOW), nie moze ponownie

sktada¢ formularza kwalifikacyjnego do innej edycji w ramach Projektu.
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5. Weryfikacja/ocena formularzy kwalifikacyjnych (ocena formalno-merytoryczna) przebiega
dwuetapowo:
| etap — ocena formalna uwzgledniajgca kryteria okreslone w § 5 ust. 3a na zasadzie spetnia/nie
spetnia - tylko formularze poprawne pod wzgledem formalnym zostang poddane ocenie merytorycznej;
nie przewiduje sie mozliwosci uzupetnienia zlozonego formularza. Powody odrzucenia formularza z
przyczyn formalnych sg jawne i beda udzielane na pisemny wniosek, ztozony w siedzibie Realizatora
Projektu.
Il etap - ocena merytoryczna-pozaformalna przeprowadzona przez Komisje Rekrutacyjng zgodnie
z kryteriami okreslonymi w § 5 ust. 3b - osoby przynalezace do grup priorytetowych uzyskajg
dodatkowe punkty; w przypadku przynaleznosci do wiecej niz jednej z grup ilos¢ punktow jest
proporcjonalnie wieksza/sumowana.
W wyniku oceny merytorycznej na tym etapie kandydat moze uzyskaé maksymalnie 23 punkty.
W wyniku przeprowadzonej oceny formalno-merytorycznej Komisja Rekrutacyjna sporzadzi protokot
oraz liste osob zakwalifikowanych do nastepnego etapu procesu rekrutacyjnego — testow
psychometrycznych. Testy przewidziane sg w kazdej z trzech edycji dla 80 oséb, ktére uzyska
najwiekszg liczbe punktow w wyniku przeprowadzonej oceny formularzy i tym samym uzyskaty ocene
pozytywng. Lista zostanie zamieszczona na stronie internetowej projektu oraz zostanie wywieszona w
Biurze projektu. Wraz z podaniem ww. listy podany zostanie termin i miejsce przeprowadzenia testow
psychometrycznych.

6. Testy psychometryczne — na tym etapie badane sg predyspozycje psychologiczne do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Za przeprowadzenie testow i opracowanie baterii wynikow odpowiedzialny
jest psycholog. Ocena przebiega dwuetapowo:
| etap — badanie grupowe — kandydaci wypetniajg testy mierzace podstawowe ptaszczyzny
funkcjonowania psychicznego jednostki takie jak: inteligencja i rozwigzywanie problemoéw, osobowosé,
kontrola emociji, umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem,

Il etap — psycholog dokonuje krétkiego opisu w formie opinii uzyskanego profilu oséb badanych i
selekcji os6b pod katem profilu preferowanego w przedsiebiorczosci (6 kryteridw ocenionych na
zasadzie spetnia/nie spetnia - od 0 do 6 pkt.),

Realizator projektu nie przewiduje mozliwosci konsultowania wynikéw z psychologiem zatrudnionym
przy realizacji Projektu. Ustala sie to z uwagi na fakt, iz testy psychometryczne przewidziane w
Projekcie stuzg wytacznie wytonieniu osdb posiadajgcych predyspozycje do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Nie sg one badaniem klinicznym ani diagnostycznym osoby kandydujgcej do udziatu w
Projekcie.

7. Rozmowy kwalifikacyjne przeprowadzane sg w Biurze Projektu. Za przeprowadzenie rozmow
odpowiedzialna jest 3-osobowa Komisja Rekrutacyjna (KR). Podczas rozmowy kwalifikacyjnej
oceniany jest gléwnie pomyst oraz predyspozycje osobiste w zwigzku planowanym rozpoczeciem
dziatalnosci gospodarczej (ocena w skali od 0 do 6 pkt.). Oceny podczas rozméw kwalifikacyjnych
dokonujg te same osoby, ktdre oceniajg formularze kwalifikacyjne (Il etap), co daje mozliwos¢
weryfikacji zawartych tam informac;ji. Ponadto w rozmowach udziat bierze psycholog przeprowadzajgcy
testy psychometryczne celem uzupetnienia/weryfikacji jego wynikéw (dodatkowe pytania). Potencjalny
Beneficjent Ostateczny jest rowniez badany pod kagtem okreslenia potrzeb szkoleniowo-doradczych,
a takze mozliwosci wniesienia zabezpieczenia umowy o dofinansowanie.

W rozmowach mogg wzig¢ udziat wytgcznie osoby, ktore wziety udziat w testach psychometrycznych.
O dokfadnym terminie rozmow, zainteresowane osoby zostang powiadomione telefonicznie,
wykorzystujgc numer kontaktowy wskazany w czesci | Formularza kwalifikacyjnego. Ponadto
informacja o terminie rozméw dla poszczegdlnych oséb znajdzie sie na stronie internetowej projektu.
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8. Podjecie decyzji przez Komisje Rekrutacyjna o zakwalifikowaniu do projektu. W wyniku
przeprowadzonych testéw psychometrycznych i rozmowy kwalifikacyjnej kandydat moze otrzymac
maksymalnie 18 punktéw (Srednia ocen psychologa z testéw i rozmowy plus dwie oceny pozostatych
cztonkow komisiji).

W wyniku przeprowadzonej oceny Komisja Rekrutacyjna sporzadzi:

1) protokot,

2) liste rankingowg uczestnikéw etapu rekrutacyjnego wraz z podaniem uzyskanej tgcznej liczby

punktéw

Poniewaz projekt przewiduje zachowanie procedury odwotawczej (§16 Regulaminu) ostateczna lista
os6b zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie, zwana listg Uczestnikéw Projektu zostanie
opublikowana najpdzniej po uptywie 14 dni roboczych od opublikowania pierwszych wynikow.
W kazdej z trzech edycji do projektu zostanie zakwalifikowanych 30 os6b z najwigkszg liczba
punktow ze wszystkich etapéw rekrutacji: 15 kobiet z najwiekszg liczbg punktow wsrdd kobiet i 15
mezczyzn z najwiekszg liczbg punktéw wsrdd mezczyzn.

9. W ciggu 7 dni od decyzji o wpisaniu na Ostateczng liste uczestnikow projektu kandydat zobowigzany
jest do dostarczenia do Biura Projektu:

a) Zadwiadczenia wydanego przez organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania BO
potwierdzajgcego fakt nie bycia witascicielem przedsiebiorstwa i nie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed przystgpieniem do projektu (koszt wydania
zaswiadczenia jest refundowany w ramach projektu).

b) Do wgladu - dokumentéw potwierdzajgcych deklarowane w formularzu kwalifikacyjnym:
doswiadczenie zawodowe, wyksztatcenie oraz kwalifikacje.

Osoby, ktére zakwalifikujg sie do udziatu w projekcie w procesie rekrutacji podpisujg ponadto:

e Oswiadczenia zawarte w Zafgczniku nr 22 do Dokumentacji Konkursowej,

o Oswiadczenia stwierdzajgcego, iz Beneficjent Ostateczny nie korzysta ze wsparcia finansowego
na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej realizowanego w ramach Dziatania 6.2 POKL lub
innego np. z PUP poza wsparciem w ramach Projektu,

e orazinne wymagane przez Realizatora projektu.

10. Osoby, ktére zakwalifikujg sie do udziatlu w projekcie w procesie rekrutacji podpiszg Deklaracje
uczestnictwa w projekcie (zatgcznik nr 3). Dzien podpisania powyzszej deklaracji traktowany jest
jako dzien przystapienia do projektu, tj. rozpoczecie udziatu w projekcie.

11. W przypadku matej ilosci zgtoszen Fundacja Inkubator przewiduje mozliwosé przedtuzenia terminu

rekrutacji uczestnikéw. Informacja na ten temat zostanie opublikowana na stronie internetowej projektu
oraz bedzie dostepna w Biurze projektu.
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§6

Blok szkoleniowo-doradczy

1. Udziat w bloku szkoleniowo-doradczym jest obowigzkowy dla wszystkich Uczestnikéw projektu i
niezbedny w celu pozyskania wsparcia finansowego.

2. Z Uczestnikami projektu zostanie zawarta Umowa o swiadczenie usfug szkoleniowo-doradczych,
ktorej wzor stanowi zafgcznik nr 4. W przypadku rezygnacji na wniosek Beneficjenta Ostatecznego,
lub skreslenia uczestnika z listy Uczestnikdw Projektu na wniosek Beneficjenta, wolne miejsce zajmie
pierwsza osoba z listy rankingowe;j.

3. Blok szkoleniowo-doradczy dotyczyt bedzie tematyki zwigzanej z zaktadaniem i prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej. Szczegétowy program bloku otrzymajg osoby zakwalifikowane do udziatu w
projekcie.

4. Blok realizowany bedzie zgodnie z procedurami Systemu Zarzadzania Jakoscig Fundacji Inkubator
(PN:EN ISO 9001:2001) przez doswiadczonych treneréw i doradcéw.

5. Udziat w zajeciach Beneficjent Ostateczny potwierdza¢ bedzie wiasnorecznym podpisem na liscie
obecnosci, oraz przekazaniem wypetnionej ankiety oceniajace;.

6. Dopuszcza sie mozliwos¢ uzyskania zwolnienia z obowigzku uczestniczenia w zajeciach
obligatoryjnych, spetniajgc jeden z ponizszych warunkow:
a.zaliczenie wczesniej przebytego kursu o takim samym, lub bardzo zblizonym zakresie
tematycznym, w terminie nie wczesniejszym niz 12 miesigce od dnia rozpoczecia modutu
szkoleniowego, i udokumentowanie uzyskania zaliczenia certyfikatem, lub innym dokumentem, z
ktérego wynika¢ bedzie dodatkowo termin odbycia kursu oraz jego zakres tematyczny, lub
b.udokumentowanie doswiadczenia zawodowego zwigzanego bezposrednio z zakresem
tematycznym modutu szkoleniowego. W wyniku uzyskania zwolnienia, Uczestnik projektu
uzyskuje zaliczenie modutu, a liczbe godzin szkoleniowych przeznaczonych na modut uznaje sie
za przebyta.

7. Warunkiem ukonczenia bloku szkoleniowego jest:
a) obecnos$¢ w co najmniej 80% godzin szkoleniowych
b) zaliczenie testu konczacego blok szkoleniowy.
Kazdy uczestnik spetniajgcy warunki okreslone w pkt. a-b otrzyma zaswiadczenie ukonczenia bloku.

8. Usprawiedliwione beda nieobecnosci udokumentowane:
b) zwolnieniem lekarskim,
c) wyjazdami stuzbowymi,
d) naglymi wypadkami losowymi.

9. Projekt przewiduje udziat doradcéw biznesowych (indywidualnych opiekunéw). Kazdy z doradcéw
opiekowac¢ bedzie sie okreslong grupg Beneficjentow Ostatecznych i zobowigzany bedzie do
udzielania wlasnym podopiecznym doradztwa w zakresie przygotowania wniosku o jednorazowe oraz
pomostowe wsparcie finansowe (w tym biznes planu) oraz zaktadania ifunkcjonowania
mikroprzedsiebiorstwa.
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10. Wsparcie szkoleniowo-doradcze musi zakonczyé sie przed zarejestrowaniem dziatalnosci
gospodarczej przez uczestnika projektu — nie stanowi wéwczas pomocy publiczne;j.

§7

Rejestracja i podjecie dziatalnosci gospodarczej

1.Uczestnik projektu moze zarejestrowa¢ dziatalno$¢ gospodarczg dopiero po zakonczeniu bloku
szkoleniowo-doradczego.

2.Zgodnie z przepisami BO rejestruje dziatalno$¢ gospodarczg w organie wiasciwym ze wzgledu na
miejsce zamieszkania (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego, art. 25).

3.Beneficjent pomocy ma obowigzek prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg na terenie wojowdztwa
todzkiego przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia.

4.0Okres od rejestracji dziatalnosci gospodarczej do jej rozpoczecia/podjecia nie powinien przekraczac
dwoch miesiecy.

5.Przyjmuje sie, ze dniem rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej bedzie dzien wskazany jako data
rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, ktéry nie musi by¢ tozsamy z
dniem rejestracji.

§8
Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

1. Dopuszczalng formg w jakiej uczestnicy projektu mogg prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg jest
samodzielna dziatalno$¢ gospodarcza. Nie jest mozliwe prowadzenie dziatalnosci w formie spotki
prawa handlowego ani innego podmiotu zbiorowego (np. fundacja, stowarzyszenie). Uczestnicy mogg
natomiast zawrze¢ umowe spotki cywilnej, ale wytgcznie miedzy sobg, w ramach tego samego projektu
pod nastepujgcymi warunkami:

a) podmiot dziatalnosci spotki cywilnej utworzonej w wyniku przeksztatcenia jest zbiezny z
przedmiotem dziatalnosci os6b prowadzacych jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg, ktére
otrzymaly wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej na podstawie
zaakceptowanego biznesplanu oraz przewidzianej w nim struktury wydatkéw,

b) przeksztatcenie w spotke cywilng jest uzasadnione dgzeniem do zwiekszenia skali
realizowanego przedsiewziecia oraz poparte wiarygodnymi danymi na temat mozliwosci jego
powodzenia (np. pozyskanie nowych rynkéw zbytu lub tez odbiorcéw realizowanych ustug),

¢) zmiana formy prowadzonej dziatalnosci dokonana jest w formie aneksu do umowy podpisanej z
indywidualnym uczestnikiem projektu, po uzyskaniu akceptacji Beneficjenta oraz po zasiegnieciu
opinii IP2.

2. Niedopuszczalne jest przeksztatcenie formy prawnej przedsigbiorcy (poza zawarciem umowy spotki
cywilnej) w okresie 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.
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§9

Wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej

. Wniosek o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej (zafgcznik
nr 7) moze by¢ ztozony przez Uczestnika projektu w czasie trwania bloku szkoleniowo-doradczego lub
po jego zakonczeniu. O terminie sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego zadecyduje
Realizator projektu. Informacje o terminie zamiesci na stronie internetowej projektu, w swojej siedzibie
oraz przekaze jg w formie pisemnej kazdemu uczestnikowi projektu.

. Pomoc w przygotowaniu i opracowaniu wniosku o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie
dziatalnosci gospodarczej stanowi element bloku szkoleniowo-doradczego realizowanego w pierwszym
etapie projektu i nalezy do obowigzkéw doradcy biznesowego.

. BO moze ubiega¢ sie o wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej i/lub o
finansowe wsparcie pomostowe. Nie wszyscy BO muszg by¢ objeci wsparciem zaréwno finansowym
na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej jak i finansowym wsparciem pomostowym.

. Wnioskowana wysoko$¢ wsparcia finansowego na uruchomienie dzialalnosci gospodarczej
uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych z uruchomieniem dziatalnosci, jednakze nie
moze przekroczyé¢ 40 000 zi.

. Nie okresla sie limitu wysokosci wsparcia finansowego w stosunku do kosztéw rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, to znaczy ze wsparcie moze obejmowaé¢ 100% kosztéw uruchomienia
dziatalnosci gospodarczej. Beneficjent pomocy moze wnies¢ wkiad wiasny. Sytuacja ta bedzie miata
miejsce w przypadku, gdy ze Srodkéw wsparcia zostanie sfinansowana tylko cze$¢ wydatkéw
zwigzanych z uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej. Wkiad wiasny co do zasady nie jest
rozliczany.

. Wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej moze byc przeznaczone na pokrycie
wydatkow inwestycyjnych (w tym m.in. na $rodki transportu, skladniki majgtku trwatego, koszty prac
remontowych i budowlanych) oraz zakup srodkéw obrotowych i pokrycie innych wydatkéw uznanych
za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez
whnioskujgcego.

. Do wniosku o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej uczestnik
projektu powinien zatgczyé nastepujgce dokumenty:

a) Kopie dokumentu zawierajgcego numer PESEL uczestnika projektu,

b) Harmonogram rzeczowo-finansowy (zafgcznik nr 8),

c) Biznesplan (zafgcznik nr 5).

. Niezlozenie wymaganych zatgcznikow do wniosku moze stanowi¢ podstawe do jego odrzucenia.
Powodem do odrzucenia moga byc¢ takze istotne braki lub uchybienia zawarte w sktadanych
dokumentach - takie, ktére uniemozliwiajg dalszg prace z wnioskiem.

. Ztozenie dokumentow poswiadczajgcych nieprawde, co do okolicznosci, ktérych dotyczg, stanowi
podstawe do odmowy udzielenia wsparcia.

10.Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentéw poswiadczajgcych nieprawde, stanowi podstawe do

rozwigzania przez Beneficjenta Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

FUNDACJA INKUBATOR

90-006 Lodz tel. : (+48 42) 633 16 55
ul. Piotrkowska 114 fax. : (+48 42) 633 87 13
www.inkubator.org.pl e-mail: sekretariat@inkubator.org.pl

10



KAPITAL LUDZKI May Vvl

MARODOWA STRATEGIA SPOINOSC '37‘%%'1‘.‘!';5{".‘?' FUNDUSZ SPOLECZNY -

Projekt ,Droga do Biznesu” dofinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VI ,Rynek pracy otwarty dla
wszystkich”, Dziatanie 6.2 ,Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

11.Wsparcie finansowe dla beneficjenta pomocy stanowi pomoc de minimis, ktéra jest udzielana na
podstawie § 31 ust. 1 pkt. 2 i 3 z zastrzezeniami zawartymi w § 30 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz w oparciu o rozporzgdzenie Komisji nr 1998/2006/WE z dnia 15
grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. WE L379,
z 28.12.2006r.).

12.Realizator projektu zobowigzany jest wystawi¢ beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o udzielonej
pomocy de minimis zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do Rozporzgdzenie Rady Ministréow z
dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczeh o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz.U. z 2007 r., nr 53, poz. 354), w dniu podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

13.Szczegotowe prawa i obowigzki zardwno beneficjenta pomocy jak i realizatora projektu w zwigzku
z udzieleniem wsparcia finansowego okresla Umowa o udzielenie wsparcia finansowego (zaf. nr
13).

§10
Wsparcie pomostowe finansowe

1. Wsparcie pomostowe finansowe ma forme pomocy finansowej wypfacanej w miesigcznych transzach i
ze wzgledu na okres udzielenia wyréznia sie:
- podstawowe wsparcie pomostowe
- przedtuzone wsparcie pomostowe.

2. Wsparcie pomostowe realizowane jest na podstawie odrebnej umowy zawieranej miedzy Realizatorem
projektu a Beneficjentem pomocy

3. Wsparcie pomostowe moze by¢ udzielone po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej przez BO. Jest to
wsparcie niezalezne od wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej i moze byé
udzielone takze osobom, ktére nie otrzymaty jednorazowego wsparcia finansowego. Warunkiem jego
udzielenia jest rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w trakcie realizacji projektu.

4. Wsparcie pomostowe finansowe ma na celu pokrycie niezbednych, biezacych oplat,
bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

5. Srodki wsparcia pomostowego nie moga by¢ przeznaczone na:

a) sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc publiczna lub
ktére wczesniej byty objete wsparciem ze srodkéw Wspdlnoty Europejskiej (zakaz podwojnego
finansowania tych samych wydatkow),

b) zapfate grzywien i kar wynikajgcych z naruszenia przez beneficjenta pomocy przepisow
obowigzujgcego prawa,

c) zapfate kar umownych wyniklych z naruszenia przez beneficjenta pomocy uméw zawartych w
ramach prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;j,

d) zakup $rodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze transportu
towaréw,

e) zapfate sktadek ubezpieczenia w KRUS w kwocie przekraczajgcej podwyzszony wymiar skfadki
wynikajgcy z prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.
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6. Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest z gory, na kazdy miesigc okresu na jaki je przyznano.
Przyjmuje sie, ze miesieczna wysokos¢ wsparcia nie moze by¢ wyzsza niz 1100zt

7. Podstawowe wsparcie pomostowe realizowane jest przez okres 6 miesiecy liczonych od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Nie moze by¢ udzielane wstecz tzn. na okres prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej wczesniej niz data przyznania wsparcia pomostowego.

8. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznaje sie w oparciu o wniosek uczestnika projektu (zafgczniki
nr 9) ziozony do Beneficjenta. Whiosek o udzielenie wsparcia pomostowego finansowego moze by¢
ztozony razem z wnioskiem o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej. Faktyczne udzielenie wsparcia pomostowego nastepuje jednak dopiero po rozpoczeciu
dziatalnosci gospodarcze;j.

9. Pomoc w przygotowaniu i opracowaniu wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego stanowi element
bloku szkoleniowo-doradczego realizowanego w pierwszym etapie projektu.

10.Do wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego podstawowego nalezy zatgczy¢:
a) kopie dokumentu zawierajgcego numer PESEL uczestnika projektu,
b) biznesplan,
c) dokument poswiadczajacy rejestracje dziatalnosci gospodarczej,
d) szacunkowe zestawienie wydatkéw, na ktére bedzie przeznaczone finansowe wsparcie
pomostowe.
Jezeli uczestnik projektu ubiegat sie wczesniej o wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej, ale go nie otrzymat, nie sktada zatgcznikdéw wymienionych w punktach a-b.
Jezeli uczestnik projektu ubiegat sie wczesniej o wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej i je otrzymat, nie sktada zatgcznikéw wymienionych w punktach a-c.

11.W uzasadnionych przypadkach, przedsiebiorcy korzystajgcemu z finansowego wsparcia pomostowego
podstawowego moze zostac przedtuzone jego udzielanie o kolejny okres do 6 miesiecy (jednakze nie
dtuzej niz do 12 miesigca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej), o ile w opinii Beneficjenta istnieje
celowos¢ kontynuowania udzielania pomocy Beneficjentowi pomocy.

12.Mozliwos¢ przyznania przedtuzonego finansowego wsparcia pomostowego, o ktérym mowa w ust. 11
rozpatrywana jest na podstawie Whniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego
(zaf. 10).

13.Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego musi zosta¢ ztozony nie pézniej niz w
piatym miesigcu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

14.Do wniosku powinny by¢ zatgczone m.in. nastepujgce dokumenty:

a) dokumenty umozliwiajgce ocene sytuacji ekonomicznej przedsiebiorstwa np.: sprawozdanie
finansowe, kopia ksiegi przychodéw i rozchoddéw, kopia ewidencji przychodow, zeznanie
podatkowe;

b) oswiadczenie o niezaleganiu ze skfadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz o
niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (zaswiadczenie w tym zakresie nalezy zlozy¢ przed
podpisaniem aneksu);

c) szacunkowe zestawienie wydatkdw, na ktére majg by¢ przeznaczone srodki przedituzonego
wsparcia pomostowego;

d) oswiadczenie o niezawieszeniu bgdz niewyrejestrowaniu dziatalnosci gospodarcze;j;
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€) oswiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sagdowych i administracyjnych i nie toczeniu sie
przeciwko beneficijentowi pomocy postepowania sgdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego
dotyczacego niesptaconych zobowigzan.

15.Beneficjenci pomocy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie takich form opodatkowania
jak karta podatkowa, czy ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych sg wytgczeni z mozliwosci
ubiegania sie o przedtuzone wsparcie pomostowe z uwagi na to, ze w ich przypadku znacznie
utrudniona jest rzetelna ocena sytuacji ekonomicznej przedsiebiorstwa.

16.Wsparcie pomostowe finansowe (podstawowe i przedtuzone) stanowi pomoc publiczng. Stosowane sg
odpowiednio postanowienia zawarte w § 9 w punktach 13-15.

§ 11

Ocena wnioskow o udzielenie wsparcie finansowego

1. Ocena wnioskéw odbywa sie dwuetapowo i skfada sie z oceny formalnej i merytorycznej.

2. Ocena wnioskéw o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego nastepuje w sposob analogiczny
jak ocena wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarcze;.

3. Podczas oceny formalnej wyznaczony przez Koordynatora projektu pracownik sprawdza czy wnioski
sg poprawnie wypetnione i kompletne. W razie brakéw formalnych (brak zatgcznikéw lub informaciji),
Whnioskodawca jest wzywany do Biura projektu (listownie) w celu ich uzupetnienia w ciggu 5 dni
roboczych od otrzymania informacji o brakach. Nieuzupetnienie brakéw w wyznaczonym terminie
powoduje, ze wniosek otrzymuje klauzule ,Odrzucony z przyczyn formalnych” i nie jest rozpatrywany
przez Komisje Oceny Wnioskow.

4. Oceny merytorycznej Beneficjent dokonuje w ciggu 14 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

5. Oceny merytorycznej wnioskow o udzielenie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci oraz
wnioskéw o0 przyznanie wsparcia pomostowego dokonuje Komisja Oceny Wnioskéw (KOW), ktérg
powotuje Beneficjent projektu.

6. W pracach Komisji uczestniczg osoby dysponujgce niezbedng wiedzg i kwalifikacjami umozliwiajgcymi
wiasciwg ocene przedmiotowych wnioskow.

7. Komisja dokonuje oceny merytorycznej wnioskéw poprawnych pod wzgledem formalnym za pomocg
Karty oceny merytorycznej. Komisja sporzadza liste rankingowg wnioskéw uszeregowang wedtug
ilosci zdobytych punktéw. Komisja wytania wnioski, ktére otrzymajg wsparcie. Pozytywna ocena KOW
stanowi warunek udzielenia wsparcia i ma miejsce wylgcznie w przypadku przyznania min. 60%
punktéw w ramach kryteridw okreslonych w ww. karcie.

8. Tryb powotania oraz zasady pracy Komisji okresla Regulamin Komisji Oceny Wnioskéw.
9. W ramach kazdej z trzech edycji wnioski ocenione pozytywnie sg dofinansowywane do wyczerpania

kwoty przeznaczonej na przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci w ramach
Projektu oraz na przyznanie wsparcia pomostowego. Nie ma okreslonego podziatu srodkéw miedzy
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edycjami. Pierwszenstwo w otrzymaniu dofinansowania majg wnioski, ktére otrzymaty najwigkszg ilos¢
punktow.

10.Uczestnikowi Projektu przystuguje mozliwo$¢ odwotania sig od decyzji negatywnej KOW (opis w §16).

11.W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny
wnioskdw o udzielenie wsparcia finansowego przeprowadzona zostata w oparciu o kryteria
pozamerytoryczne albo z naruszeniem zasad wyboru beneficjentéw pomocy, zasad konkursowych lub
przepiséw prawa, WUP moze wstrzymac¢ przyznanie wsparcia.

§ 12

Zawarcie umowy o udzielenie wsparcia finansowego oraz wniesienie
zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy

1. Wynikach oceny merytorycznej Whiosku o udzielenie wsparcia finansowego/pomostowego
Beneficjent powiadamia uczestnika projektu w formie pisemne;j.

2. W przypadku 0sdéb, ktérym zostanie przyznane wsparcie finansowe w pismie informujgcym o ocenie
merytorycznej zostanie okreslona lista zatgcznikdw, ktdre wnioskujgcy zobowigzany jest dostarczy¢
Beneficjentowi przed podpisaniem przedmiotowej Umowy oraz termin ich dostarczenia. Wymagane
jest ztozenie co najmniej nastepujgcych zatgcznikdw:

a) dokumentu poswiadczajgcego rejestracje dziatalnosci gospodarczej,

b) potwierdzenie ukonczenia bloku szkoleniowo-doradczego,

c) zaktualizowanego biznesplanu, jezeli w wyniku procesu oceny merytorycznej ulegt on modyfikaciji
zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego, jezeli w wyniku procesu oceny
merytorycznej ulegt on modyfikacji

d) oswiadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw kwalifikowanych lub
tego samego przedsiewziecia, na realizacje ktérego jest udzielana pomoc de minimis

e) oswiadczenie w sprawie pomocy de minimis wraz z zaswiadczeniami o wczesniej udzielonej
pomocy de minimis o ile pomoc ta zostata udzielona (wzér w zatgczniku do Dokumentaciji
konkursowej).

3. Nieztozenie wszystkich wymaganych zatgcznikéw przez uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie,
bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie o wsparcie finansowe.

4. Termin do zlozenia zatgcznikow moze zosta¢ wydtuzony przez Beneficjenta na pisemny, uzasadniony
wniosek uczestnika projektu.

5. Wzory uméw: Umowy o udzielenie wsparcia finansowego i Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego pomostowego stanowig zafgczniki 13 i 14.

6. Beneficjent pomocy musi zlozy¢é zabezpieczenie prawidiowego wykonania Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy.

7. Zabezpieczenie moze by¢ zlozone w jednej z nastgpujacych form:

a) weksel wtasny,
b) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),
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c) poreczenie weditug prawa cywilnego,
d) zastaw na prawach lub rzeczach,
e) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji.

8. Udzielenie wsparcia finansowego moze nastgpi¢ jedynie w przypadku ziozenia przez beneficjenta
pomocy zabezpieczenia fgcznego, przy czym w kazdym przypadku jedng z form musi by¢ weksel bez
protestu in blanco wraz z deklaracjg wekslowg wystawiony przez beneficjenta pomocy oraz jego
wspotmatzonka pozostajgcego we wspolnocie majatkowe;.

9. Whniesienie zabezpieczenia wymaga rowniez zatgczenia:
- oSwiadczenia matzonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia (jezeli wnioskodawca pozostaje
w zwigzku matzenskim), ewentualnie zatgczenia odpisu aktu notarialnego albo sgdowego
orzeczenia znoszgcego matzenska wspolnos¢ majgtkowa,
albo
- oswiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (jezeli wnioskodawca nie pozostaje w
zwigzku matzenskim).

10. Forma zabezpieczenia musi zosta¢ okreslana w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego.

11. Zwrot zabezpieczenia nastepuje po catkowitym rozliczeniu przez beneficjenta otrzymanego wsparcia
finansowego oraz po spetnieniu wymogu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12
miesiecy od dnia rozpoczecia tej dziatalnosci.

§13
Wyptata wsparcia finansowego na uruchomienie dzialalnosci gospodarczej

1. Wsparcie finansowe wyptacane jest w dwoéch transzach stosownie do zapiséw Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego.

2. Pierwsza transza wyptacona zostanie w formie zaliczki w wysokosci 80% catkowitej wysokosci
przyznanego wsparcia finansowego.

3. Pozostata cze$¢ wyptacana bedzie jako refundacja poniesionych wydatkow zwigzanych z
uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej. Oznacza to, ze Beneficjent pomocy musi zaangazowac
wiasne $rodki, ktérych zwrot otrzymuje po ostatecznym rozliczeniu wszystkich poniesionych wydatkow
niezbednych dla uruchomienia dziatalnosci gospodarczej, przewidzianych w harmonogramie
rzeczowo-finansowym.

4. Wyptata wsparcia nastepuje na wyodrebniony do tego celu rachunek bankowy, ktérego numer
zamieszcza sie w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego. Rachunek ten powinien by¢
wykorzystywany do obstugi wsparcia finansowego, a w razie przyznania finansowego wsparcia
pomostowego, takze do jego obstugi.
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§14

Wydatkowanie srodkéw wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej

1. Wydatki podlegajgce finansowaniu w ramach przyznanego wsparcia powinny zosta¢ poniesione w
okresie trzech miesiecy od podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

2. Wydatki sg kwalifikowalne o ile sg zgodne z zaakceptowanym harmonogramem rzeczowo-
finansowym.

3. Podatek VAT poniesiony w zwigzku z wydatkowaniem wsparcia jest kwalifikowany zawsze niezaleznie
od tego czy beneficjent pomocy ma, czy nie ma mozliwos¢ jego odzyskania.

4. Sktadka ubezpieczenia KRUS jest kwalifikowalna tylko w wysokosci podwyzszonego wymiaru skfadki
wynikajgcego z prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

5. Wsparcie finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci nie moze by¢ wykorzystane na:

a) sfinansowanie wydatkoéw, w stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc publiczna lub
ktére wczesniej byly objete wsparciem ze Srodkéw Wspdlnoty Europejskiej (zakaz podwdjnego
finansowania tych samych wydatkow),

b) zaptate grzywien i kar wynikajgcych z naruszenia przez beneficjenta pomocy przepiséw
obowigzujgcego prawa,

c) zapfate kar umownych wyniktych z naruszenia przez beneficjenta pomocy uméw zawartych w
ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

d) zakup $rodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze transportu towaréw,

e) zaptate skladek KRUS w kwocie przekraczajacej podwyzszony wymiar skfadki wynikajgcej z
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

6. Beneficjent pomocy, ktéry otrzymat Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma obowigzek
dokonania zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg
przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub zostaty
naruszone inne warunki umowy dotyczgce przyznania tych srodkow.

7. Niedozwolone jest tgczenie wsparcia finansowego z finansowaniem dziatalnosci gospodarczej z innych
bezzwrotnych Zrédet o charakterze publicznym (np. dotacja z powiatowego urzedu pracy lub dotacja w
ramach innego projektu realizowanego w dziataniu 6.2 PO KL ).

8. Jezeli uczestnik projektu rownoczesnie ubiega sie o przyznanie $srodkéw na dziatalno$¢ gospodarczg z
innych takich Zrédet, to w razie przyznania mu wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej, chcgc jg otrzymac, musi zrezygnowaé z pozostatych srodkéw z bezzwrotnych zrodet o
charakterze publicznym.
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§ 15
Rozliczenie srodkéw wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej

1. Beneficijent pomocy ma obowigzek rozliczy¢ otrzymane wsparcie finansowe. W tym celu przedktada
zestawienie poniesionych wydatkéw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich poniesienie takimi
jak:

a) kopie faktur lub inne dokumenty ksieggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej,

b) kopie dokumentoéw potwierdzajgcych odbidér urzgdzen lub wykonanie prac,

c) w przypadku zakupu urzgdzen, ktére nie zostaty zamontowane — kopie protokotéw odbioru
urzadzen lub przyjecia materiatdéw, z podaniem ich miejsca sktadowania,

d) potwierdzone przez bank kopie wyciggéw bankowych z rachunku beneficjenta pomocy lub
przelewéw bankowych potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci,

e) kopie innych dokumentéw potwierdzajgcych prawidiowe wydatkowanie wsparcia, zgodnie z
harmonogramem rzeczowo-finansowym.

2. Kopie dokumentéw o ktérych mowa wyzej powinny spetnia¢ nastepujace warunki:
a) muszg by¢ oznaczone datg i potwierdzone przez beneficjenta pomocy za zgodnosé z oryginatem,
c) dokumenty dotyczgce kosztdw poniesionych w walutach obcych powinny by¢ opisane na odwrocie

z podaniem przeliczenia kwoty na ztote polskie po $rednim kursie obowigzujgcym w dniu
okreslonym na dokumencie.

3. W przypadku stwierdzenia przez realizatora projektu nieprawidtowosci formalnych w zestawieniu lub
dokumentach wzywa (pisemnie) beneficjenta pomocy do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym

terminie. Nieuzupetnienie brakédw w terminie powoduje wstrzymanie refundacji do czasu ztozenia
uzupetnienia.

4. Uporczywe uchylanie sie beneficjenta pomocy od realizacji obowigzkéw zwigzanych z rozliczeniem
wsparcia finansowego stanowi przestanke do rozwigzania umowy o udzielenie wsparcia finansowego
bez wypowiedzenia.

§ 16

Procedura odwotawcza od decyzji negatywnej na etapie rekrutacji (Komisji
Rekrutacyjnej) oraz po ocenie Komisji Oceny Wnioskéw

1. Kandydatowi/Beneficjentowi Ostatecznemu przystuguje prawo wniesienia odwotania jedynie od

negatywnej decyzji Komisji Rekrutacyjnej/Komisji Oceny Wnioskow (KR/IKOW) do Prezesa Zarzadu
Fundacji Inkubator.
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2.

3.

9.

Od decyzji KR/KOW kandydat/BO moze odwotaé sie wytgcznie w nastepujacych przypadkach:
a) w przypadku procesu rekrutacii:

— od negatywnej oceny merytorycznej Formularza Kwalifikacyjnego ztozonego do projektu w
ramach procesu rekrutaciji,

— od wynikéw testow psychometrycznych oraz rozmowy kwalifikacyjnej, jednakze jedynie z
powotaniem sie na naruszenie regut postepowania okreslonych w niniejszym Regulaminie,
jesli naruszenie to mogto mie¢ wptyw na wynik procesu rekrutac;ji.

b) w przypadku oceny wnioskéw przez KOW - od negatywnej oceny merytorycznej wniosku o
udzielenie wsparcia finansowego.

Odwotanie nalezy zlozyé w formie pisemnej najpdzniej w terminie 5 dni roboczych od dnia

opublikowania wynikbw w ramach procesu rekrutacj/KOW na stronie internetowej Projektu.

Odwotanie powinno zawierac:

a) Imie i nazwisko oraz adres osoby sktadajgcej odwotanie (tozsame ze wskazanymi w Formularzu
Kwalifikacyjnym/Whniosku o udzielenie wsparcia finansowego),

b) Tytut projektu w ramach ktérego ztozony zostat Formularz Kwalifikacyjny/Wniosek o udzielenie
wsparcia finansowego,

c) Numer identyfikacyjny Formularza Kwalifikacyjnego/Whniosku o udzielenie wsparcia finansowego
ztozonego do Projektu

d) Wskazanie przyczyny ztozenia odwotania wraz z uzasadnieniem.

Odwotanie musi by¢ podpisane przez osobe, ktérej dotyczy (ktéra je wnosi).
Odwotanie nalezy ztozy¢ w siedzibie Realizatora projektu.

Odwotanie podlegaé bedzie rozpatrzeniu w terminie 7 dni roboczych od dnia wplyniecia do
Realizatora projektu.

Prezes Zarzgdu Fundacji Inkubator moze zmieni¢ decyzje KR/IKOW, o ile osoba dowiedzie, ze
Komisja podejmujgc decyzje nie uwzglednita zawartych w ztozonych dokumentach informacji
(informaciji zawartych w Formularzu Kwalifikacyjnym/wniosku o przyznanie wsparcia finansowego),
ktére mogtyby znaczaco zmieni¢ ocene lub gdy Komisja dopuscita sie uchybien w stosunku do
zasad rekrutacji/oceny wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego.

Rozpatrujgc odwotania Prezes Zarzgdu moze zgda¢ wyjasnien od Koordynatora projektu oraz
cztionkéw Komisji Rekrutacyjnej/Komisji Oceny Wnioskow.

Decyzja Prezesa Zarzadu jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

10. Nie bedzie podlegac¢ rozpatrzeniu odwotanie, ktére:

a. Zostanie wniesione do instytucji innej niz Realizator projektu

b. Zostanie wniesione po uptywie terminu 5 dni roboczych od dnia opublikowania wynikéw na
stronie internetowej Projektu,

c. Zostanie wniesione przez nieuprawniong osobe

d. Zostanie wniesione bez zachowania formy pisemne;j.
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§17
Monitoring

1. Monitoring prowadzony jest na biezgco w trakcie realizacji projektu.

2. Zostang przeprowadzone minimum 2 wizyty monitorujgce na miejscu prowadzenia dziatalnosci, pod
katem:
= zgodnosci wydatkowania srodkéw finansowych z przyjetymi zatozeniami;
= zgodnosci prac z przedstawionym harmonogramem;
= terminowosci rozliczania wsparcia finansowego/poszczegoélnych transz wsparcia pomostowego
itp.

3. Dziatania monitorujgce mogg by¢ réwniez realizowane telefonicznie.

4. Po odbyciu inspekcji lub przeprowadzeniu rozmowy telefonicznej w ramach prowadzonego
monitoringu sporzadzana jest Karta monitoringu.

5. Odstgpienie od wizytacji moze mie¢ miejsce w przypadku zaistnienia zdarzen losowych takich jak:
choroba, pozar, powodz itp. BO informuje Fundacje Inkubator o zaistnialym zdarzeniu losowym.

6. Decyzje o odstgpieniu od wizytacji podejmuje Prezes Zarzadu Fundacji Inkubator na wniosek
Koordynatora Projektu.

§18
Postanowienia koncowe

1. Projekt finansowany jest ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (75%) oraz Srodkéw
budzetu panstwa (25%). Uczestnik projektu nie pokrywa zadnych kosztéw zwigzanych z udziatem w
projekcie.

2. Uczestnik projektu zobowigzany jest do stosowania postanowiehh zapisanych w niniejszym
Regulaminie oraz zawartych umowach w ramach projektu. Uczestnik Projektu ma obowigzek
powiadomienia Fundacji Inkubator o wszystkich zmianach w danych personalnych przekazanych
podczas procesu rekrutacyjnego.

3. Niestosowanie sie do postanowien ,Regulaminu projektu” bedzie podstawg do skreslenia z listy
uczestnikow i rozwigzania umowy o swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych. Ostateczng decyzje o
rozwigzaniu umowy podejmuje Prezes Fundac;ji Inkubator.

4. Uczestnik projektu zobowigzany jest do dobrowolnego poddania sie procesowi monitoringu, kontroli i
ewaluacji, majgcego na celu ocene skutecznosci dziatah podjetych w ramach projektu oraz
prawidtowej realizacji postanowien zawartych w ramach projektu umow.

5. Kwestie sporne zaistniate w wyniku realizacji projektu rozstrzygane sg przez Realizatora projektu w
porozumieniu z Instytucjg Wdrazajgcg (Wojewddzkim Urzedem Pracy w todzi).
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6. Fundacja Inkubator nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w ustawach i rozporzgdzeniach
dotyczacych funduszy strukturalnych oraz réznice w interpretacji zapisow prawnych mogace pojawic
sie w trakcie realizacji projektu.

7. Fundacja Inkubator zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien niniejszego Regulaminu po
owczesnym poinformowaniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy.

t6dz, dnia 16 luty 2010 r.

Sporzadzit: Zatwierdzit:
Petnomocnik Zarzadu ds. jakosci Prezes Fundacji Inkubator
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